UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 539/STP-VP Ha Tinh, ngay 30 thang 6 nam 2021

VIV xay dung DE &n vi tri viéc 1am

Kinh gtri: Cac don vi su nghiép thuoc So

Thue hién Van ban sé 1115/SNV-XDCQ&TCBC ngay 24/6/2021 cia
S& Noi vu vé huéng dan xay dung Dé 4an vj tri viéc lam trong cac co quan, to
chirc hanh chinh, S¢ Tw phép d& nghi Phong Cong chimg s6 1, Phong Cong
chimg s6 2, Trung tam Tro gilp phap ly Nha nudc tinh, Trung tam Dich vu
d4u gia tai san tinh kip thoi xay dung Dé 4n vi tri viée 1am caa don vi minh.
Pé viéc xay dung Dé an vi tri viéc lam dat két qua tét, So Tu phap hudng dan
mot noi dung sau day:

1. Cin cir xay dung D¢ an vi tri viéc lam:

Cac don vi sy nghiép can ctr theo Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 ctia Chinh phii vé& vi tri viéc lam va s6 luong nguoi lam viée trong
don vi su nghiép cong lap dé xay dung Dé an vi tri viéc lam cua don vi minh,
trong do tap trung mot s6 noi dung sau: Piéu 3 Ve nguyén tic xéac dinh vi tri
viéc lam va s6 luong ngudi 1am viéc; Dleu 4 vé can cir Xac dinh vi tri viéc
lam, s lugng nguoi lam viéc va co ciu vién chuc theo chirc danh nghe
nghiép; Piéu 5 vé phan loai vi tri viéc 1am; khoan 2 Diéu 7 vé noi dung Dé an
vi tri viéc 1am; khoan 2 Diéu 16 vé trach nhiém nguoi dung dau don vi sy
nghiép cong lap tu bao dam maot phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép
cong lap do ngan sach nha nuéc bao dam chi thuong xuyén.

2. Khi xay dung D¢ 4n vi tri viéc 1am, cac don vi luvu y:

- Cin ctr sb lugng bién ché dugec UBND tinh giao tai thoi diém xdy dung
Pé an vi tri viéc 1am, cac don vi xac dinh tong sé ngudi lam viée tuong tng voi
tung vi tri viéc lam va 19 trinh tinh gian bién ché.

- Vé xéc dinh nang luc chuyén mon tai khung nang luc cua vi tri viéc
lam, dé nghi cac don vi xac dinh cu thé yéu cau vé trinh d6 chuyén mén
nghi¢p vu (nganh hodc chuyén nganh dao tao) cua vi tri viéc lam theo quy
dinh tai Thong tu s6 24/2017/TT-BGDPT ngay 10/10/2017 cua B trudong Bo
Gi4o duc va bao tao ban hanh Danh muc gido duc, dao tao cép IV trinh 4o dai
hoc va Thong tu s 04/2017/TT-BLDTBXH ngay 02/3/2017 cta Bo truong
Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi ban hanh danh muc nganh, nghé dao tao
cap IV trinh d¢ trung cip, trinh do cao ding.

- Théng ké day dii cac van ban lam co s& cho viée xay dung Dé an vi tri
viéc 1am, nhat 1a khi xac dinh khung ning lyc twong (mg véi timg vi tri viéc
1am; néu 14 co so phap 1y, cac vian ban quy dinh lién quan dén tiéu chuan chirc
danh lanh dao (néu co), tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chuec. ..

- Phan nhom vi tri viéc lam gém c6 04 nhém vi tri viéc lam, gém: (1)



Nhom lanh dao quan 1y; (2) Nhom nghiép vu chuyén nganh; (3) Nhom nghiép
vu, chuyén mon dung chung (gém hanh chinh téng hop, quan tri van phong,
td chitc can bo, ké hoach tai chinh va céc vi tri viée 1am khong giit chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh ctia don vi su nghiép cong lap); (4) Nhom hd trg
phuc vu.

3. Thanh phan, sé hrong, théi han ndp Ho so Pé an vi tri viéc lam:

a) Thanh phan hd so:

- T& trinh @& nghi S& xem xét, trinh co quan c6 tham quyén phé duyét
Dé an vi tri viéc lam;

- Dy thao Dé an vi tri viéc 1am cua Sé;

- Du thao Quyét dinh caia UBND tinh phé duyét vi tri viéc 1am gém céc
noi dung sau: Danh muc vi tri viéc 1am, hang chirc danh nghé nghiép toi
thiéu, dy kién sé nguoi 1am viéc, khung ning luc twong tng véi timg vi tri
viéc 1am (Theo Mau QD-SN-01 guri kém theo Cong van nay);

- Ban sao0 C4c vin ban ciia co quan ¢6 tham quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia don vi su nghiép cong lap;

- Ban sao céac van ban khac lién quan dén xay dung Pé an vi tri viéc lam.

b) S6 lwong: 01 bod

¢) Thoi han: Hb so gui vé Van phong So bang ban gidy va qua phan
mém Ho so cong Viée trude ngay 06/7/2021.

Pé nghi cac don vi sy nghiép thugc S& quan tam thyc hién, dam bao thoi
gian va chat luong. Trong qué trinh thyc hién, neu c6 khd khan, vuéng méc dé
nghi théng tin vé Van phong So (qua Dr/c Nguyen Viét Dung-SDT:

0941.259.333) dé duoc hudng dan hodc bao cdo, xin ¥ kién cap co tham quyén
xem xét, xur 1y./.

Noi nhgn: TL. GIAM bOC
-Nhu trén; FHANH VAN PHONG
- Lanh dao So; < S

- Luwu: VT, VP.
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